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1.APRESENTACAO

Um dos objetivos da Universidade Estadual do Parana é
a ampla difusdo dos resultados das pesquisas realizadas
por seu corpo discente, possibilitando que os saberes
desenvolvidos sejam colocados a disposicdo da
comunidade académica e da sociedade em geral,
abrangendo diversos campos do conhecimento.

A Edunespar elaborou seu Manual do Autor como guia
para auxiliar autores(as) e organizadores(as) na
formatacdo e submissédo de suas obras para publicagéo
pelo nosso selo editorial.

O presente documento detalha as normas técnicas
essenciais para a estruturacdo e organizacdo de originais
para submissdo. E fundamental ressaltar que a
observancia das normas apresentadas € de inteira
responsabilidade dos autores e organizadores, sendo um
requisito para o processo de avaliacdo das obras

inscritas nos editais da editora.



2.COMO TRANSFORMAR UMA
TESE OU DISSERTACAO EM LIVRO

Assim como as principais editoras universitarias
brasileiras, a Edunespar n&o publica teses e dissertacoes
em seu formato original. Esse tipo de texto cientifico
geralmente € elaborado com caracteristicas que visam
atender exigéncias estritamente académicas. Para que o
conhecimento gerado através do processo de pesquisa
levado a cabo para elaboragdo desses trabalhos possa
alcancar um publico mais amplo e n&o restrito ao meio
académico, faz-se necessario uma revisdo de sua escrita
e formatagdo, eliminando elementos acadé&micos
desnecessérios, buscando fluidez no texto.

A transformacéo envolve:
e Evitar jargbes académicos ou usar expressdes/termos
técnico-cientificos que ndo estejam explicados no texto;
e Retirar resumo/abstract;
e Reformular ou excluir os capitulos relacionados a
metodologia da pesquisa (integrando-o a apresentagao,
se necessario);



e Avaliar a possibilidade de trocar o uso da primeira
pessoa do plural (nés) pela primeira pessoa do
singular (eu). Na academia, esse discurso impessoal &
importante, no livro ndo necessariamente;

e Reescrever capitulos tedricos da pesquisa com
linguagem clara e objetiva;

e Incorporar resultados da pesquisa de forma menos
técnica;

e Revisar referéncias;

e Manter apenas notas de rodapé essenciais (evitando
as longas);

e Usar citagbes no corpo do texto (traduzindo as
estrangeiras se necessario);

¢ Eliminar trechos direcionados a banca;

e Integrar apéndices e anexos ao corpo do texto
(mantendo apenas o essencial);

e Evitar termos técnicos nos titulos dos capitulos;

e Reduzir ao essencial o uso de glossarios, graficos,
tabelas ou quadros.

Para melhor exemplificacdo, explicamos a seguir como
deve ser cada parte de um livro.




3.ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

S80 secdes que antecedem o texto principal de um livro.
Eles tém como objetivo fornecer informacdes introdutdrias,
facilitar a identificagcdo da obra e, em alguns casos,
apresentar o autor ou o contexto do livro.

De acordo com a norma da ABNT NBR 6029, os
elementos pré-textuais geralmente incluem, seguindo
uma ordem recomendada:

3.1Falsa Folha de Rosto (obrigatério)

E a pagina 1 do livro, na qual figura apenas o titulo principal.
No verso (péagina 2), a Editora insere os dados
institucionais (nominata da Reitoria, Editora e Conselho
Editorial, endereco da Editora).



3.2 Folha de Rosto (obrigatério)

Elemento que se encontra na pagina 3 de todo livro. Nele
estdo contidos os elementos essenciais para a
identificagdo da obra: autor(es), organizador(es), titulo da
obra, nome do tradutor, quando for o caso, niUmero de
edigcdo, quando n&o for a primeira, editora (e coeditora, se
houver) e ano de publicagdo. No verso (péagina 4),
aparecerdo informacgdes diversas de responsabilidade da
Edunespar, tais como: copyright do(s) autor(es), ano,
créditos dos profissionais envolvidos na editoracéo, e
ficha catalografica.

3.3 Dedicatéria (opcional)

Consiste na manifestagcdo do(s) autor(es) e/ou
organizador(es) que desejam dedicar ou homenagear
alguém por meio da obra. Sua apresentacdo segue a
formatacdo do corpo do texto em termos de fonte e
espagamento, sendo impressa em itélico e posicionada
na parte inferior direita da folha, sem titulo ou
numeragao especifica.
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3.4 Agradecimento (opcional)

Nele o autor faz agradecimentos a pessoas e/ou
instituigdes das quais recebeu apoio e que contribuiram
para o desenvolvimento do trabalho, devendo ser limitado
ao estritamente necessério. O formato do texto de
agradecimento se configura como estilo do autor e
restringindo-se ao indispensavel. A palavra
AGRADECIMENTOS deve vir centralizada, fonte tamanho
12, em negrito e caixa alta.

3.5 Epigrafe (opcional)

Trata-se de uma citagao (frase, pensamento, trecho) que
se relaciona ao tema do livro. Apresentada com recuo 8
cm, itélico, fonte 10, espacamento simples e sem aspas. A
autoria deve ser alinhada a direita, abaixo do texto, sem
pontuacao, data ou pagina.

1



3.6 Lista de Figuras/llustragdes; Lista de
graficos; Lista de Graficos; Lista de Quadros;
Lista de simbolos (opcional)

Apresenta as ilustragdes (desenhos, fotos, gréaficos, etc.)
na ordem do livro, com seus titulos e paginas. Se houver
muitos tipos de ilustragdes, pode-se criar listas separadas
para cada um.

3.7 Orelhas (obrigatério somente para impressos)

Séo as partes dobradas para dentro nas laterais da capa e
contracapa. Geralmente contém um resumo ou uma
apresentacdo sintética da obra e uma breve biografia
dos(as) autores(as).

12



3.8 Prefacio (opcional)

Antecede o texto principal do livro e geralmente tem
como objetivo fornecer algumas informagdes, como um
panorama geral do tema, uma contextualizacdo ao leitor,
uma justificativa a escrita, uma apresentacéo do autor(a)
e um convite a leitura. O prefacio pode ser escrito pelo
autor(a), organizador(a) e por outra pessoa considerada
relevante ao especialista no assunto.

3.9 Sumario (obrigatério)

Lista os titulos das secdes e subsecgdes do livro (até o
quinto nivel) na ordem em que aparecem, com suas
respectivas paginas. Segue a ABNT NBR 6027/. Inicia em
pagina impar. Titulos idénticos aos do texto, com
pontilhado até o ndmero da péagina.

13



4. ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais de um livro representam o corpo
principal e substancial da obra, sendo a esséncia através
da qual o autor comunica suas ideias, descobertas,
narrativas ou argumentos. E nesta secéo que o contelido
central e meticulosamente apresentado e
progressivamente desenvolvido, seguindo uma estrutura

|6gica e coerente.

E nessa parte do livro que a mensagem primordial ganha
forma, desdobrando-se em informacdes detalhadas,
andlises aprofundadas, sequéncias de eventos
envolventes ou a construcdo gradual de um raciocinio.
Através dos elementos textuais, o autor estabelece uma
conexao direta com o leitor, guiando-o através de seu
pensamento e oferecendo uma exploracdo completa e
organizada do tema proposto.

14



4.1 Apresentagao ou prefacio (opcional)

Tem como objetivo apresentar o livro. E um texto que
pode ser escrito pelo(as) autores(as), organizadores(as),
ou por um especialista da area que o livro trata. Para
coletaneas, os(as) organizadores(as) apresentam cada
capitulo, resumindo de forma sucinta a pesquisa.

4.2 Introducgéo (opcional)

Texto que especifica o tema do livro e a sua relevancia.
Nele é possivel falar sobre o processo de pesquisa, como
a ideia do projeto, os métodos de trabalho e o seu
desenvolvimento para chegar a tal obra. Obs. em
coletdneas, a introducdo é apresentada dentro dos
capitulos, onde cada um deles séo de autores diferentes.

15



4.3 Capitulos e titulos (obrigatério)

Nomenclatura para as secdes que separam o texto por
assunto no livro. A Norma Brasileira (NBR) 6024 da ABNT
estabelece as diretrizes para a numeracdo progressiva
das secdes visando conferir uma organizagédo légica e
hierdrquica ao conteudo, facilitando a identificacdo e a
localizag&o precisa das diferentes secdes que compdem
o trabalho.

Os titulos das segbes devem ser destacados
tipograficamente de forma hierarquica. Sugestbes de
formatagéo incluem:

a)TITULO DE CAPITULO: MAIUSCULAS + Negrito;

b)Titulo do primeiro subnivel (1): Normal + Negrito;
c)Titulo do segundo subnivel (1.1): Normal;

d)Titulo do terceiro subnivel (1.1.1): Normal + Itélico.

Os capitulos sédo as principais divisbes de um texto longo,
como um livro. Eles servem para organizar o conteddo em
partes menores, facilitando a leitura, a compreenséo € a
localizacdo de informagdes. Em narrativas, marcam a
progressao da histdria, enquanto em textos informativos,
focam em temas especificos. Para coletédneas, os nomes
dos autores(as) devem constar junto ao titulo dos
capitulos, antecedendo a introdugéo.

16



4.4 Texto

Originais para publicagao (livros individuais ou coletivos)
devem seguir a ABNT 6029:2023. Formato A4, digitados
em preto (cores sé para ilustragdes), com texto definitivo
e revisado linguisticamente. Evitar negrito e sublinhado
(usar italico para estrangeirismos e titulos de livros, com
excecao a titulos de capitulos de livros, que devem ser
escritos com a primeira letra em caixa alta). Margens:
esquerda/superior 3 cm, direita/inferior 2 cm. O texto
deve ser escrito com fonte Times New Roman 12; para
citagdes com mais de 3 linhas, legendas/fontes de
ilustracdes/tabelas, fonte tamanho 11 e notas de rodapé
em fonte tamanho 10). Espagamento 1,5, e para citagoes
com mais de 3 linhas, referéncias, legendas/fontes de
ilustragdes/tabelas, utilizar espacamento simples.

Para citagdes de fontes de pesquisa, ndo utilizar nota de
rodapé, inserir no texto o sistema autor-data (ex. Oliveira
(2025) ou (Oliveira, 2025)), o mesmo para imagens.

17



4.5 Conclusao

Trata-se do texto que encerra a discusséo abordada no livro,
nele o autor busca encerrar as ideias apresentadas ao longo
da obra e deixar uma impressao final no leitor. Sua principal
funcao é sintetizar os pontos chave, reforgar os argumentos
ou a mensagem central, e, dependendo do tipo de livro,
pode também apresentar implicacdes, sugestdes para
futuras reflexdes ou um desfecho para a narrativa.




5.ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Antecede o texto principal do livro e geralmente tem
como objetivo fornecer algumas informacdes, como um
panorama geral do tema, uma contextualizagdo ao leitor,
uma justificativa a escrita, uma apresentagéo do autor(a)
e um convite a leitura. O prefacio pode ser escrito pelo
autor(a), organizador(a) e por outra pessoa considerada
relevante ao especialista no assunto.

5.1 Referéncia

Listagem de fontes citadas no texto da obra. Deve ser
padronizada de acordo com a ABNT NBR 6023/2022,
apresentar ordem alfabética e o nome completo dos
autores, exemplos:

a) Livro/Folheto:

SOBRENOME DO AUTOR, nomes. Titulo da obra:
subtitulo da obra. Nimero da edicédo (se houver). Local:
Editora, data.

19



b) Livro folheto em meio eletrdnico:

SOBRENOME DO AUTOR, nomes. Titulo da obra:
subtitulo da obra. Nidmero da edic&o (se houver). Local:
data. Disponivel em: site. Acesso em: data

c) Parte de livro/ cap. de livro:

SOBRENOME DO AUTOR DO CAP, nomes. Titulo da parte
ou capitulo. In: SOBRENOME DO AUTOR DO LIVRO,
nomes. Titulo da obra: subtitulo da obra. Nimero da
edicdo (se houver). Local: Editora, data. n.° de paginas
consultadas.

d) Publicagées em eventos:

ULTIMO NOME, nomes. Titulo do artigo. In: NOME
COMPLETO DO EVENTO, nimero do evento em algarismo
arabico., ano, cidade do evento. Tipo de obra (Anais,
proceedings etc.) [...] cidade de publicagao: editora, ano. p.
pagina inicial — pagina final.

e) Publicagdes em revistas/periédicos:
ULTIMO NOME, nomes. Titulo do artigo + subtitulo. Titulo
da Revista, local de publicagdo, volume do exemplar,
nimero do exemplar, p. (pagina inicial e final do artigo),
més (n&o obrigatdrio), ano de publicagao.

20



f) Tese e trabalhos académicos:

ULTIMO NOME, nomes. Titulo: subtitulo. Ano de depdsito.
Tipo de trabalho (Grau e nome do curso) — Vinculag&o
académica, local, data.

g) Site: artigo e/ou matéria

COM AUTOR:

SOBRENOME, nomes. Titulo do artigo/matéria. Nome do
site, local, ano. Disponivel em: endereco do site. Acesso
em: dia, més e ano.

SEM AUTOR:

PRIMEIRA PALAVRA DO TITULO DA MATERIA restante do
titulo Nome do site, local, ano. Disponivel em: endereco
do site. Acesso em: dia, més e ano.

ATENCAO: O, A, UMAS, UNS etc. NAO CONTAM COMO
PALAVRA INTEIRA.

Regras relacionadas a referéncias com mais de 4 autores
Uso do et al. (em itélico e com ponto final no al.)

Ex.: URANI, André. et al. Constituigdo de uma matriz de
contabilidade social para o Brasil. Brasilia. Brasilia, DF:
IPEA, 1994.

21



Regra relacionada ao sobrenome

Quando o sobrenome for de parentesco usa os dois
sobrenomes. (Neto, Junior, Sobrinho etc.)

Ex. SOUSA NETO, Alipio Rodrigues. Em busca de uma
identidade: o curso de pedagogia da UFG. Itinerarius
Reflectionis, Jatai, v. 1, n. 1, 2005.

h) Leis
Nomes que podem gerar duvidas:
Jurisdigao: Nome da origem da lei: Pais, Estado, Municipio.
Epigrafe: Nome/tipo/nimero da lei.
A descricdo/assunto da lei.

JURISDICAO. Epigrafe. Ementa transcrita exatamente
como no documento. DADOS DA PUBLICACAO.

BRASIL. Decreto-Lei n°® 5.452, de 1 de maio de 1943.
Rio de
Janeiro: Presidéncia da Republica, 1943. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-
lei/Del5452compilado.htm. Acesso em:

22



As leis vém de 3 formas: impresso, periédico (online ou
impresso) e online e cada uma delas € um tipo de
formatacédo. O impresso € o livro e segue o formato de
ref. de livro, o periddico, publicado no Diério oficial da
Unido que é tipo um jornal do governo, segue o formato
de revistas e publicagdes periddicas; por ultimo, o online,
é quando a lei € obtida por meio de sites oficiais (planalto
ou sites dos governos estaduais, municipais etc.)

Exemplo: impressos

BRASIL. Lei n° 5.172, de 25 de outubro de 1966. Disp&e sobre
o Sistema Tributéario e institui normas gerais. In: Nome do
documento e dados do livro igual nas refs. de livros.

Exemplo: periédico

BRASIL. Lei n° 14.133, de 1 de abril de 2021. Lei de Licitagdes
e Contratos Administrativos. Diario Oficial da Unido: secéo
1, Brasilia, DF, ano 159, n. 61, p. x-x, 1 abr. 2021. Disponivel em:
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/lei-n-14.133-de-1-de-
abril-de-2021-311876884. Acesso em: 14 jul. 2022.

Exemplo:

BRASIL. Decreto-Lei n° 5.452, de 1 de maio de 1943.
Aprova a consolidacdo das leis do trabalho. Rio de
Janeiro: Presidéncia da Republica, [1943]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil _03/decreto-
lei/Del5452compilado.htm. Acesso em:

*Local: Orgao que publicou no site, [data da publicagao).
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5.2 Anexos

Material adicional no final do livro para esclarecer ou
comprovar algo.Pode ser denominado como apéndice
(documento do autor para complementar a
argumentacdo) ou anexo (documento externo para
fundamentar, comprovar ou ilustrar).

5.3 Glossario

Funciona como um pequeno dicionario especifico para o
texto, listando em ordem alfabética termos menos
conhecidos, técnicos, estrangeiros ou regionais que
foram utilizados. Ao lado de cada termo, o glossério
oferece uma definicdo concisa e clara, ajudando o leitor
a compreender o significado dessas palavras dentro do
contexto da obra.

24



5.4 indice (opcional)

E uma lista detalhada de palavras segundo determinado
critério do(a) autor(a) relacionada ao assunto contido no
texto do livro ou capitulo. O indice pode ser ordenado de
diversas formas, como ordem alfabética, cronoldgica,
sistematica etc. O formato de pagina onde se encontram
as palavras listadas devem seguir de acordo com a ABNT
NBR 6034 (paginas seguidas sdo separadas por hifen, ex.
p. 6-7-8; paginas alternadas sdo separadas por virgula,
ex: p. 6, 810). Para que o indice seja usado de forma
correta e sem falhas de paginas, ele pode ser elaborado
por um(a) bibliotecério(a) ou um(a) profissional que
detenha o conhecimento da técnica de indexacéo, junto
do(a) autor(a), que € quem tem o conhecimento sobre o
assunto da obra.

5.5 Posfacio (opcional)

Texto informativo posterior a conclusdo do texto que
contém opinido do(a) autor(a) ou de um(a) profissional
da area convidado (a), mensagem para o publico entre
outras informacdes relacionadas a concluséo da obra.

25



5.6 Sobre os(as) autor(a)/autores(as)

As titulacbes devem ser escritas em letras minudsculas e
as areas de conhecimento e instituicdes devem iniciar
com letra maildscula (ex: doutor em Ciéncias Humanas
pela Universidade Estadual do Paranad (UNESPAR)). A
instituicdo, quando aparece a primeira vez, deve ser
escrita o nome completo e a sigla entre parénteses,
depois, usar apenas a sigla. O texto deve ser separado
por espaco simples, fonte tamanho 12 e justificados sem
recuo do paragrafo.

5.6.1 Para obras de um(a) autor(a)

O nome do(a) autor(a) deve ser apresentado completo e
acompanhado por sua minibiografia contendo até 500
caracteres seguindo a seguinte padronizacdo de titulos:
pos doutorado com drea e instituicdo (se houver),
doutorado com drea e instituigdo (se houver), mestrado
com érea e institui¢éo, graduacdo com éarea e institui¢éo;
profisséo e instituicdo e demais informacgdes relacionadas
ao profissional, como grupos de estudo e pesquisas.

A minibiografia pode ser apresentada na orelha do livro,
em caso de impressos, junto da fotografia do autor(a) ou
no final do livro, como apresentado aqui nos elementos
pos-textuais.
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5.6.2 Para obras com organizador(a)

O nome dos (as) autores(as) devem ser apresentados
completos e acompanhados por sua minibiografia
contendo até 500 caracteres seguindo a seguinte
padronizacdo de titulos: pos doutorado com area e
instituicdo(se houver), doutorado com drea e instituigéo
(se houver), mestrado com drea e instituigcao, graduagéo
com érea e instituicdo; profissdo e instituicdo e demais
informacgdes relacionadas ao profissional, como grupos
de estudo e pesquisas.

As minibiografias podem ser apresentadas por
capitulo, junto a pagina anterior a apresentagdo ou no
final do livro como apresentado aqui nos elementos
pos-textuais.
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6.PARTE EXTERNA

A parte externa de um livro compreende todos os
elementos visiveis e tateis quando o livro esta fechado.
Essa "embalagem’ tem como principal fungéo proteger o
miolo (as paginas internas) e, crucialmente, atrair o leitor,
funcionando como um cartéo de visitas da obra.

6.1 Capa (texto obrigatério e diagramacéao
conforme edital)

Parte externa do livro. Em caso de edital realizado com
verbas da Edunespar, a diagramacédo fica a cargo da
editora. Para obras aprovadas pelo edital de fluxo
continuo, a diagramacao fica a cargo do(a) proponente e
deve conter o nome da obra, o nome do autor, e a sigla
da Edunespar na parte inferior da capa, conforme
apresentado no exemplo da Figura 1.
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6.2 Quarta capa ou contracapa (texto
obrigatério e diagramacao conforme edital)

E o texto que apresenta o contetido da proposta do livro
para o publico. Ele deve ter de 500 a 600 caracteres e
ser apresentado em um arquivo separado do restante
do original. Caso seja escrito por um autor convidado,
inserir seu nome, 0 mesmo caso para organizadores(as).

Em caso de edital realizado com verbas da Edunespar, a
diagramacado fica a cargo da editora. Para obras
aprovadas pelo edital de fluxo continuo, a diagramacéao
fica a cargo do(a) proponente e identificagdo da obra,
apos o texto, deve conter, além das siglas da Edunespar
e Unespar na parte inferior da pagina, a Numeragéo
Internacional para Livro (ISBN) e o cdédigo de barras,
como apresentado na Figura 2.
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Este trabalho objetiva compreender o conceito de
contemplagdo na perspectiva histérica da longa duragao
por meio de um estudo interdisciplinar que se serve da
Teologia, da histéria da educagdo, da histéria da Igreja,
da Filosofia (no dmbito desta, uma vertente vinculada &
Antropologia), bem como & Etica. Parte-se de uma concepgéo
antropolégico desde os seus fundamentos, bem como os
seus vinculos com uma concepgdo de educagdo, tratada
entre nds por concepcdo tradicional, ou na classificagdo
de Suchodolski (2002), por Pedagogia da Esséncia, uma
corrente pedagdgica recorrente ao longo da histéria
ocidental e que se fundamenta na formagdo do ser, na
formagdo ética da pessoa. Neste sentido é importante para
os estudos de Histdria da Educag@o Medieval, na medida
em que explica o conceito central no projeto educativo de
formagdo monacal do século XII.




Por meio deste manual procuramos auxiliar os(as)
autores(as) na compreensao das etapas do processo de
elaboragdo de um livro de acordo com as normas
estabelecidass para as publicagdes da Edunespar, desde
a sua estrutura interna até a sua apresentagéo externa.

Estas informacdes devem ser utilizadas como um guia
pratico e um ponto de partida para aprofundar estudos
nas normas e convengdes editoriais. Cada detalhe,
desde a clareza da sua escrita no corpo do texto até a
organizagcdo impecavel das referéncias e o design
atraente da capa, contribui significativamente para a
qualidade e o alcance da sua publicagéo.
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